OBECNI URAD JANKOV, Na Namésti 14, 257 03 Jankov tel. 607 529 271, 317 833 209,

e-mail: starosta@obecjankov.cz, www.obecjankov.cz

Oznameni

o vyhlaSeni vybé&rového Fizeni pro vznik pracovniho poméru ifednika

Starostka obce Jankov vyhla3uje 14.5.2026 v souladu s § 7 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Gifednicich uzemnich
samospravnych celkil a o zmé&né n&kterych zakond, ve znéni pozdé&jsich predpisi (dale jen zakon), vyb&rové
fizeni na obsazeni funkéniho mista Referent statni spravy a samospravy

Misto vykonu prace: Obecni ufad Jankov, Na Namésti 14, 257 03 Jankov

Charakteristika pozice:

Zajifuje kompletni agendu OU, spisové sluzby, evidence obyvatel, spravu tfedni desky véetnd vyv&ovani a
svéSovani listin, provadi vidimaci a legalizaci listin, zajist'uje price Czech POINT a préce s vefejnymi registry,
vede pokladnu a evidenci mistnich poplatki a jejich vymdhani, zajistuje podklady pro agendu pohiebnictvi,
opatrovnictvi, vodni a odpadové hospodatstvi v&. roénich vykazi, archivace dokumenti a spisi, skartace, dal3i
administrativni prace dle pokyni starostky

Platové podminky se fidi zakonem &. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdgjsich piedpish a naiizenim
vlady &. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdgjsich
predpis.

Platova tiida: 9. platova tiida

Pracovni tivazek: 1 pracovni uvazek na dobu neuréitou

Termin nastupu: dle domluvy nejradéji od 1.7.2026

Kvalifika¢ni pFedpoklady a poZadavky:

»  stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou

= praxe ve vefejné spravé vitana

=  odborné zkouska pro Gfedniky vitdna — neni podminkou

= prace na PC — Ms Office (Word, Exel)

®  dobré organiza¢ni, komunika¢ni a rozhodovaci schopnosti

= asova flexibilita, ochota se dale vzdélavat

= fidiésky prikaz skupiny B

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru ifednika — dle § 4 zdakona &. 312/2002 Sb.,
*  stitni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR

= dosaZeni véku 18 let

®  zpUsobilost k pravnim tkoniim

= bezihonnost

= schopnost dorozumét se jednacim jazykem

NalezZitosti pFihlaSky:

=  nazev vyb&rového fizeni

= jméno, piijmeni, titul uchazece

= datum a misto narozeni

= statn{ piisludnost

" misto trvalého pobytu, telefonické spojeni

= ¢gislo OP

= datum a podpis
K pFihlasce se pFipoji nasledujici doklady dle § 6 odst. 4 zikona:

= strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou tdaje o dosavadnich zamé&stnanich a odbornych znalostech a

dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti
= vypis z evidence rejstiiku trestl (ne starsi 3 mésict), u cizich statnich piisludniki téz obdobny doklad
osvédéujici bezithonnost vydany domovskym stétem
= ovefend kopie dokladu o nejvy3§8im vzdélani



Misto a zpusob podavani pFihlasek:

Uchazec poda pisemnou pfihlasku veetné dokladii podle pfedchoziho odstavce postou nebo osobné na Obecnim
uradé Jankov, Na Namésti 14, 257 03 Jankov, v obalce oznadené , Vybérové Fizeni — referent statni spravy a
samospravy".

Ptihlaska musi navic obsahovat prohlaseni uchazede o tom, Ze souhlasi s pouZitim osobnich udaji uvedenych
v piihlasce pro vybérové fizeni ve smyslu zakona ¢. 101/2000Sb., o ochran& osobnich udajt.

Bliz3i informace poda starostka obce Jitka Jonsztovd na tel: 602 750 420 nebo osobné& na OU.
Uzavérka prihlaSek: 2.6.2026 do 15.30 hod.

Vyhla$ovatel si vyhrazuje pravo zruit toto vybérové fizeni.

V Jankové 15.5.2026

OBEC JANKOV

NA NAMESTI 14

257 03 JANKOY @
IC 00231916 D CZ00231918

Be. Ji

starostka obce Jankov



