Starostka Obce Jankov oznamuje vyhlaSeni vvbérového rizeni na pracovni pozici Hlavni uéetni obce
Podavani piihlasek do 15.2.2019
Misto vykonu prace: Obecni Gfad Jankov
Platova tiida: 9 tf. dle nafizeni vlady ¢.341/2017 Sb.
Pracovni pomér na plny Givazek na dobu neurcitou se zkusebni dobou 3 mésice

Termin nastupu : dle dohody
Termin pohovort a znalostniho testu: pro pozvané v prvni poloviné biezna
Népli prace:
- Komplexni vedeni ucetnictvi obce,
- Komplexni vedeni rozpoctu obce,
- Danova agenda, DPH, vypracovani a podavani danovych ptiznani,
- Komplexni vedeni majetku a zavazkd,
- Komplexni zpracovani podkladl inventarizace majetku a zavazkl dle vnitinich predpist organizace,
- Zpracovani statistickych vykazi, kalkulace vodniho a odpadového hospodarstvi,
- Zajistovani platebniho styku s bankami
- Zajistovani agendy poskytovani dotaci
- Zajistovani agendy piijatych dotaci
- Zastup za referentku v dobé jeji nepiitomnosti (pokladna aj.)
- Dalsi administrativni prace na obecnim ufade dle pokynl zaméstnavatele

Pozadavky:
- Stiedoskolské vzdélani ekonomického sméru s praxi nejméné 10 let

- Znalost podvojného tetnictvi USC, zakona o Gidetnictvi vEetné provadécich predpisi, zakona o
rozpoétovych pravidlech USC, zikona o obcich,

- Dovednost prace na PC v kancelaiskych systémech (zjm. Windows, MS Office)

- Vyhodou prokazéani ZOZ,

- Znalost a praxe v programu Helios Fenix,

- Organiza¢ni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, ptijemné vystupovani a ochota se dale
vzdélavat
Piedpoklady uchazede (statni ob&anstvi CR, bezuhonnost,zptisobilost k pravnim tkontim)

Povinné ptilohy k ptihldSce:
- Strukturovany zivotopis s uvedenim tdaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalosti a

dovednosti tykajici se pozadavku na pracovni pozici

v

- Overena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdelani

Ptihlasky doructe starostce obce v obdlce oznadené ,, vyb&rové fizeni — hlavni ugetni “ osobné nebo
na adresu Obecniho Gfadu Jankov, Na Namésti 14, Jankov tak, aby byla doruc¢ena nejpozdéji do
15.2.2019 do 14.00 hod.

V Jankovée 10.1.2019

Be.Jitka Jonsztova
Starostka obce Jankov

B Digitalné podepsal Jitka
Jitka Jonzstova
Datum: 2019.01.14
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